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L.E| N°.17.528 DE 22 DE MAIO DE 2012.
} 357 A0i2

2/ (,JCJ - 05 12 Dispbe sobre alteragdo da lei n.°
17.421/2010 e da outras providéncias.

0] PREQ—H/O-MUNICAI"PAL DE MARABA Estado do Para, no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou, e eu sanciono a seguinte Lei:

Art.1° - Ficam criados os seguintes cargos de provimento em comissao, que passam
a integrar a tabela constante do artigo 2°, inciso { da Lei n.° 17.421/2010:

Caodigo Cargo Qtde. | Vencimento

PMM — CPC 13 Diretor de Gabinete de Secretaria | 01 R$ 4.000,00

PMM — CPC 13 Diretor de Registro de Precos 01 R$ 4.000,00
TOTAL 142

Art. 2°. As despesas decorrentes desta lei preenchem os seguintes requisitos:
| — serdo suportadas por rubrica propria do orgamento;

Il - ndo causardo impacto negativo no ergamento financeiro de 2012;

lll - atendem ao disposto na Lei de Diretrizes Or§amentérias vigente;

IV — foram consideradas na estimativa de despesas da lei orgamentéria anual; e

V - nédo afetardo as metas de resultados fiscais previstas no anexo de metas fiscais da Lei
de Diretrizes Orgamentarias.

Art. 3° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposicies em
contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Maraba, Estado do Para em 22 de Maio de 2012,

MAURINO GALH.
Prefg¢ito Mu

Folha 31 - Pago Munfcipal - CEP 68508-970 — Marabé — Para
veGP- Tels.: (94) 3322-4666 — e-mail: progem@maraba.pa.gov.br




PREFEITURA
MUNICIPAL DE
MARABA

ANEXO |

CARGO EM COMISSAO

Cargo: Diretor de Gabinete de Secretaria

Coordenar e gerenciar todo o funcionamento do gabinete; coordenar o fluxo
de atendimento e fazer os encaminhamentos necessarios; fazer interface com o
gabinete do prefeito e demais secretarias; coordenar e supervisionar as atividades e
demandas do gabinete; fazer integracdc entre o gabinete e todas as secretarias
municipais e demais setores ligados a rede municipal, manter integracdo entre o
gabinete e o Conselho Municipal de Saude; promover e articutar os contratos sociais
e politicos do(a) secretario(a); fazer e controlar a agenda de compromissos do{a)
secretario(a); atender os que procurarem o gabinete do(a) secretario(a), orientando-
os e prestando-lhes as informagbes necessarias ou encaminhando-os, quando for o
caso, ao(a) secretario(a) ou a outros setores da secretaria, aos Centros de Salde
ou Hospitais da rede, inclusive a prestadores conveniados, facilitando o atendimento
do usuario; promover 0 recebimento e a distribuicac de correspondéncias oficiais
dirigidas ao(a) secretario(a); verificar a corregdo e legalidade dos documentos
submetidos & assinatura do (a) secretario(a), providenciando quando for o caso, a
conveniente instrucdo de documentos; revisar cofrrespondéncias e outros
documentos que devem ser assinados pelo(a) secretario(a); transmitir, quando for o
caso, as determinac¢des do(a) secretario(a) aos demais setores da secretaria,
inclusive aos Centros de Saude, Hospitais e todas as Unidades de Saulde;
providenciar o atendimento e os encaminhamentos dos assuntos pertinentes acs
diversos setores da secretaria; fazer integracac entre o(a) secretario(a) e demais
instituicdes de saude do municipio (Rede privada, SESPA, Hospital Regional,
Hemopa, UNIMED,CDR, dentre outros); fazer integrag&o entre o{a) secretario(a) e a
Camara Municipal, e também com Ministério Publico.

Cargo: Diretor de Registros de Pregos

Assumir a responsabilidade administrativa de controte dos registros de preco
das licitagbes de prego das licitacoes que forem realizadas na modalidade; organizar
e manter atualizada lista de empresas participantes e respectivos precos licitados;
manter o controle dos quantitativos de acordo com ¢ detalhamento e especificacdes,
informando sobre a necessidade de nova licitacao para os produtos; fazer o controle
estatistico dos produtos e materiais utilizados na modalidade de registro de pregos
pela Secretaria de Saude.
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